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IIоJIо}ItЕLIиЕ
о разгранIIчеIIлIIl прrlв доступа к персонrlльtIыN{ ;l&IIIlылI

в 0бщllе полохiеrII,IяI

1.1. ]1ас ttllitltcc, Ilo:o;ttcitltc сl pai,]I,l)litItllleHиt] IIрав .:l0сг!,гi.1 к сiбрабаr,ываеNIы\lI
ГIеРСL)itt]"II)ttЫ\I :IilНllЫ\.I NtYI]l.iЦr.iПаJlЬIlоГо LlвтоIIоN,{ного _(t)Il] кL).lь}I()го t)JразоватеJьного
Y.IРеЖДСIIИя кf;етсктrй caj{ J\l9 4[J г. Че.lrябинска) (дir,,T ее по TeticT), Гlо..ttlittеtt1tе) разрабо,галло
в соответствии с Федерсr,чьныNl законом от 27 иIоля 2006 г. N9 152-ФЗ кО персон&цьных
данных). I1равиламлr впутреннего тр,чдового распорядка ДОУ и опреде,цяет vl]ol]ellb
дост\,llа доjII{ностI{ых _лиLI к персоl-tаjlьны\{ ,цаIIiiыi\I работнLIкоR L1 I]осгIит,ilн}Itlков,

l. {}сноtзllые tloIIrl,t,ltrl
1.1, l] lIo"roilteHl.ttt lJсlIо.]ьз\,I()rсrl c.llej{},torI{иe основIIые II()llятия:

, персоllil"|Iьные да}lIlые работrlика - "цюбая rlнформаuия" относяll1аясrl к опреде,цснгIоNI\,

И:ll,t ОпРеделяе\lоN{)i Iia основа}lии тttttой лtнфорrлаrlии работнl.]к\,. в тоil,{ чLlс,IIе его
сРаrr,tltлия, и\,тя. o1,LIecTBo. год. N,IесяI(. дата ll \Iecтo рожденIlя. адрес. сеплейrтсlе. социа_]ьное.
I] \{\,lliecl ijet IFI()e гIо j Io)iteH I,1e. образоваLi ие. профессI.rя. дохо.ilы. .,{р),гая l.t tт(;ор,rtацияl,

tteoбxo,{tl1.lrul 1lаtботсlдLlтеjlIо I] свя,]IJ с гpylloI]I)l\{}l о1,1IоLпеl{ия\,1LI:
9 lIeJlcotIii.'tIrH!>le /iiilrltblt) tiCl1 .i;llollte1,ocrl (t}OciIr1,1 iltIIlllIta) - r.rнфilt;ьlаIlиr] . нt,()б\(i, iIl\lilя

род}J,гс,lIяN,Iи (.заttоннl,]N{Ll предс,гавитеJIяNIи) и ДОУ;
, обрlбсl,гкrr персоrIальных даIIных - сбор, систеN,{ilтизация, наi(опленлiе. xpttlieIl]{e.

}'ToLIHeH}Ie (обнов,пение, лr:зr,tенение). использоваFIие, распросl,ранеFtI-iе (в ,I]oN,l чис jIe

tlередlt.iа). tlбез.tI,1.tивание. б,lоtс11]]ова}{I.Iе. чtlI,tчтоrкеI{ис пepcoHzlJIbIlbix даI{FIых:

" l,;otltPlr, lctr!l'i,l;l.]IbII{lc't t, itcpco}{a.ll}Ilt)Ix ,цаl{IIы\ - обя,з;,t,l,е_|Il,i-I()с .]1.IrI соб. tю,,iсt.trtяt

Греiitltlаrtие t-rc .],()п\ cliitl ь ll\ рtiспl)ос ll]til{eHIlя ijез cOl ,,IltcIirI рабо,t tttttiit, ptl]ltt t с.Iей
(зако гt ttых IIре;{с,Iавите;rей) I4,III] tl t{ot,o законного осl{ования.
, prrcпpoc],pilIreHIIe персоItаJIьIlых данItых - действi.tя. направлен}iые на IIерL]j{ач\,

персонai"tьньIх данных опреде"IенноN,{\ кр),г) лriц (rrерс,дача персонlt-rlьных данных) или lla
ОЗНi1I(()\i.Iсrti.Iе с пe]lcOiIa1-,Il,iIblN{i,t .ili]lIIlы\1l,,l t]еOгранllченLtоl,о кр\ I а J}{ц. в -0,0N4 LIt{cjle
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информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к 

персональным данным каким-либо иным способом; 

• использование персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, совершаемые должностным лицом ДОУ в целях принятия решений или 

совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении 

работников, обучающихся (воспитанников)) и их родителей (законных представителей) 

либо иным образом затрагивающих их права и свободы или права и свободы других лиц; 

• блокирование персональных данных - временное прекращение сбора, 

систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных, в 

том числе их передачи; 

• уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных или в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

• обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно 

определить принадлежность персональных данных конкретному работнику, 

обучающемуся (воспитаннику); 

• информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления. 

 
2. Разграничение прав доступа при автоматизированной обработке персональных 

данных 

2.1. Разграничение прав осуществляется на основании Отчета по результатам 

проведения внутренней проверки, а также исходя из характера и режима обработки 

персональных данных. 

2.2. Список групп должностных лиц ответственных за обработку персональных 

данных в информационных системах персональных данных, а также их уровень прав 

доступа в АСУ представлен в таблице № 1. 

Таблица № 1 

Группа Уровень доступа к ПДн Разрешенные 
действия 

1 2 3 

Ответственный за 

организацию обработки 

персональных данных 

- обладает полной информацией 

о системном и прикладном 

программном обеспечении; 

- обладает полной информацией 

о технических средствах и 

конфигурации; 

- имеет доступ ко всем 

техническим средствам 

обработки информации и данным 

- сбор 
- систематизация 

- накопление 

- хранение 

- уточнение 

- использование 

- уничтожение 

Пользователь 

информационных 

систем 

персональных данных 

Обладает всеми необходимыми 

атрибутами и правами, 

обеспечивающими доступ ко 

всем ПДн при 

автоматизированной обработке 

персональных данных 

- сбор 
- систематизация 

- накопление 

- хранение 

- уточнение 

- использование 

- уничтожение 



3 
 

3. Разграничение прав доступа при неавтоматизированной обработке персональных 

данных 

 
3.1. Разграничение прав осуществляется исходя из характера и режима обработки 

персональных данных на материальных носителях. 

3.2. Список лиц ответственных за неавтоматизированную обработку персональных, а также 

их уровень прав доступа к персональным данным представлен в таблице № 2. 

Таблица№2 

Группа Уровень доступа к ПДн Разрешенные 
действия 

1 2 3 

Администрация 
МбДОУ (заведующий, 

главный бухгалтер,  

специалист по кадрам) 

- обладает полной 

информацией о 

персональных данных 

воспитанников и их 

родителей, работников 

МБДОУ; 

- имеет доступ к личным 

делам воспитанников и 

работников, информации 

на материальных носителях, 

содержащей персональные 

данные воспитанников, их 

родителей (законных 

представителей) и работников 

МБДОУ. 

- сбор 
- систематизация 

- накопление 

- хранение 

- уточнение 

(обновление, изменение) 

- использование 

- уничтожение 

- распространение 

- блокирование 

- обезличивание 

Воспитатели - имеет доступ к личным 

делам воспитанников (с 

разрешения директора ДОУ) 

и информации на 

материальных носителях, 

содержащей персональные 

данные воспитанников с и 

контактной информации 

родителей (законных 

представителей) 

воспитанников только своей 

группы. 

- имеет доступ к 
медицинским картам 

обучающихся 

(воспитанников) 

- сбор 
- систематизация 

- уточнение 

(обновление, изменение) 

- использование 

- уничтожение 

 
- Распространение (передача) информации, содержащей персональные данные, может быть 

осуществлена только с разрешения администрации МБДОУ в соответствии с Положением о 

порядке обработки и защите персональных данных в муниципальном бюджетном дошкольном 

образовательном учреждении Приволенский детский сад «Аленка» и в установленном 

действующим законодательством порядке. 
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